Zatacznik Nr 4 do Zaproszenia
ZP.271-1.372.2022

Projektowane postanowienia umowy

UMOWA NI e e

Umowa zawarta w dniu ............ccoeeeveenns r. w Poswietnem, pomiedzy

Gming Poswietne z siedzibg w 05-326 Poswietne, ul. Krétka 1, NIP 125 162 78 95, zwang w
dalszej czesci umowy Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

Sylwestra Niznika — Wojta Gminy Poswietne, przy kontrasygnacie Emilii Bakierskiej Skarbnika
Gminy Poswietne,

prowadzgcym dzialalnos¢ gospodarczg pod firmg
................................................... Z Siedzibg W o,
NIP o, , REGON .o zwanym w dalszej
czesci umowy Wykonawca,

o wartosci ponizej 130 000 zt zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zostata zawarta umowa

nastepujace;j:
§1

1. Zamawiajacy, na zasadach okreslonych niniejszg umowg zleca, a Wykonawca zobowigzuje
sie wykonac na rzecz Zamawiajgcego czynnosci polegajgce na swiadczeniu kompleksowej obstugi
prawnej Urzedu Gminy w Po$wietnem oraz jednostek organizacyjnych Gminy Poswietne.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug z zakresu obstugi prawnej, przez ktorg nalezy
rozumie¢ doradztwo i zastepstwo w obrocie prawnym, a w szczegdlnosci przygotowywanie,
negocjowanie i opiniowanie umow zawieranych przez zamawiajgcego, przygotowywanie opinii
prawnych, przygotowywanie decyzji w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego,
regulamindw, zarzadzen i innych aktéw normatywnych, pomoc w zakresie przedsgdowej, sgdowe;j
oraz egzekucyjnej windykacji nalezno$ci, zastepstwo prawne w postepowaniach sadowych
( cywilnych oraz karnych ), arbitrazowych, administracyjnych, podatkowych, kontrolnych oraz
w postepowaniu egzekucyjnym.

Obstuga prawna obejmowa¢ bedzie takze:

1) opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym w szczegdlnosci projektéw
uchwat, zarzadzen, decyzji, postanowieh, porozumien, petnomocnictw, upowaznien, pism,
regulaminéw i innych aktéw prawnych wydawanych przez Woéjta Gminy Poswietne oraz Rade
Gminy Poswietne;

2) sporzgdzanie na polecenie Wéjta Gminy Poswietne projektow pism;

3) informowanie/referowanie Woéjtowi Gminy Poswietne oraz Przewodniczagcemu Rady
o zmianach w obowigzujgcych przepisach prawnych, w szczegodlnosci z zakresu dziatalnosci
administracji samorzgdowej;



4) udzielanie porad, konsultacji;

5) komputerowe sporzadzanie opinii prawnych zawierajgcych analize stanu prawnego oraz
konkluzje zawierajgcag prawidtowe zdaniem opiniujgcego rozwigzanie,

6) opiniowanie projektow umoéw dotyczgcych dziatalno$ci Gminy Poswietne oraz sporzgdzanie
projektéw umow,

7) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamowien publicznych udzielanych przez
Gmine Poswietne,

8) udzielenie pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci finansowej i wykonania budzetu Gminy
Poswietne,

9) prowadzenie postepowan sgdowych oraz administracyjnych i reprezentowanie Gminy Po$wietne
przed sgdami (zastepstwo procesowe), organami i urzedami administracji publicznej,

10) uczestnictwo w prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy w Poswietnem w
negocjacjach o nawigzanie, zmiane lub rozwigzanie stosunkéw prawnych, zwlaszcza umow
dtugoterminowych, o wysokiej wartosci przedmiotu umowy, majgcych na celu rozporzadzenie
mieniem gminy,

11) opiniowanie tresci korespondencji Urzedu Gminy w Poswietnem z organami administracji
publicznej, sgdami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

12) wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym zleconych przez organy Gminy
Poswietne jak np.: opiniowanie dziatah proceduralnych, tj. np. ugoda, umorzenie wierzytelnosci,
odmowa uznania roszczen, zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,

13) prowadzenie rejestru spraw sgdowych i opinii prawnych,

14) udziat w sesji Rady Gminy w Poswietnem, komisjach Rady Gminy oraz zwigzana z tym obstuga
prawna,

15)udziat w pracach zespotéw, komisji, naradach, spotkaniach i innych ciat roboczych
powotywanych przez Wéjta Gminy Poswietne oraz zwigzana z tym obstuga prawna.

Zamawiajacy wymaga aby:

a) Swiadczenie ustug prawnych bedzie odbywato sie:

— w siedzibie Zamawiajacego w dniach i godzinach ustalonych przez obydwie strony umowy —
minimum 14 godzin tygodniowo,
— w urzedach, sadach i w innych instytucjach — w przypadku takiej konieczno$ci.

b) Wykonawca zapewni mozliwos¢ biezgcego kontaktu ( telefonicznego i za posrednictwem sieci
teleinformatycznych — poczty elektronicznej ) we wszystkie dni robocze w godzinach pracy
Urzedu tak, aby mozliwe byto przekazywanie korespondencji i zlecen na realizacje terminowych
czynnosci prawnych.

c) Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2023 .

d) Wykonawca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy, co do wszelkich informacji i danych
uzyskanych przy wykonywaniu zlecenia i moze je wykorzysta¢ wytgcznie do prowadzenia spraw
zleconych przez Zamawiajgcego, godnie z zasadami Kodeksu Etyki Radcy Prawnego.

e) W postepowaniu przed sadami i urzedami Wykonawca w razie koniecznosci zastepowania
Zamawiajgcego upowazni na zasadzie substytucji innego radce prawnego lub adwokata na
wiasny koszt.

f) Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne doswiadczenie do wykonywania przedmiotu
umowy o ktérym mowa w ust. 2 oraz zobowigzuje sie go wykonywac ze starannoscig wynikajacg
Z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki radcy prawnego.



§ 2

Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia obstugi prawnej w siedzibie Zamawiajgcego w
Urzedzie Gminy Poswietne, przy ul. Krotkiej 1, 05—326 Poswietne w nastepujgcych terminach:

W pozostatych godzinach pracy Urzedu Gminy, wykonawca zobowigzuje sie by¢ do dyspozycji
pod numerem telefonu: lub adresem mailowym

§3

1. W trakcie trwania przedmiotowej umowy Wykonawca zobowigzuje sie powstrzymaé¢ od
wszelkich dziatah i czynnosci, ktére mogg rodzi¢ podejrzenie stronniczosci lub potencjalnego
konfliktu intereséw.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w czasie trwania niniejszej umowy, w postepowaniach przed
sgdami, organami administracji publicznej lub w toku jakichkolwiek czynnosci
w sprawach innych klientow Wykonawcy, nie bedzie dziataé sprzecznie z interesami
Zamawiajgcego.

3.W sytuacji, gdy bez woli i wiedzy Wykonawcy interes Zamawiajgcego okaze sie sprzeczny z
interesami innego z klientdw Wykonawcy, Wykonawca niezwtocznie powiadomi na pismie
Zamawiajgcego o takim fakcie, a Zamawiajgcy podejmie stosowne decyzje co do dalszego
postepowania w sprawie, nie wykluczajgc przy tym rozwigzania przedmiotowej umowy. W celu
unikniecia ewentualnych watpliwosci interpretacyjnych, strony zgodne sg co do faktu, iz
rozwigzanie umowy, o ktéorym mowa powyzej nie bedzie miato charakteru rozwigzania z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego.

§4
1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania bezterminowej i bezwarunkowej poufnosci w
zakresie wszelkich informac;ji oraz danych, jakie uzyskat w zwigzku

w wykonywaniem przedmiotu umowy i nie mogg one zosta¢ bezposrednio lub posrednio
ujawnione komukolwiek, za wyjatkiem uzyskania uprzedniego, pisemnego zezwolenia wydanego
przez Zamawiajgcego.

2. Zobowigzanie o, ktérym mowa w ust. 1 nie dotyczy sytuacji w ktérych obowigzek ujawnienia
wskazanych w nim informaciji lub danych wynika z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,
orzeczenia sadu lub decyzji wiasciwego organu.
3. Zamawiajgcy wystawia dla Wykonawcy stosowne petnomocnictwo w kazdym przypadku kiedy
jest ono niezbedne do postepowania w poszczegdlnych sprawach.

§5

1. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za wykonanie obowigzkéw okreslonych w § 1
wynagrodzenie  miesieczne W  wysoko$ci ... zt  brutto (stownie:
2. Kwota brutto ustalona w niniejszej umowie zawiera podatek VAT, wedtug stawki jaka bedzie
obowigzywac¢ w dniu wystawienia faktury.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty zlozenia w siedzibie
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy wskazany w
tresci faktury. Za date realizacji ptatnosci uwaza sie date wydania przez Zamawiajgcego polecenia
przelewu pieniedzy.
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4. Faktury Wykonawca wystawi w nastepujacy sposob: Nabywca/Odbiorca: Gmina Pos$wigtne,
ul. Krétka 1, 05-326 Poswietne, NIP: 1251627895, Jednostka realizujgca/Ptatnik: Urzad Gminy
Poswietne, ul. Krotka 1, 05-326 Poswietne.

§6

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy koszty zastepstwa procesowego, w stawkach minimalnych
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w sprawie
opfat za czynnosci radcéw prawnych zasgdzone prawomocnym orzeczeniem sgadéw, organdw
egzekucyjnych lub innych instytucji pod warunkiem wyegzekwowania tych kosztéw od
zobowigzanego.

2. W przypadku spraw niezakonczonych przez Wykonawce do konca obowigzywania niniejszej
umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do zakonczenia tych spraw, az do momentu prawomocnego
rozstrzygniecia kazdej niezakonczonej sprawy. Za prowadzenie kazdej ze spraw, wysokos$c¢
wynagrodzenia bedzie wynosita kwote minimalng okreslong
w Rozporzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w sprawie opfat za
czynnosci radcéw prawnych Do wyptaty wynagrodzenia bedg mialy zastosowanie odpowiednio
zapisy § 5 ust. 2 - 4 niniejszej umowy.

§7

1. Zamawiajagcy zobowigzuje sie do zapfaty kwoty okreslonej w § 5 ust. 1 w rownych 12
miesiecznych ratach na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany przez Wykonawce na
fakturze.

2. Pfatnosci rat bedg dokonywane na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawce w
terminie 14 dni liczac od daty wptywu faktury do Zamawiajgcego.

3. Faktury za dany miesigc bedg wystawiane w ostatnim dniu roboczym tego miesigca.

§8

1. Umowa zostaje zawarta na okres: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2023 r.

2. W przypadku naruszenia postanowien niniejszej umowy przez Wykonawce, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym. Przed rozwigzaniem umowy
Zamawiajgcy wzywa na pismie Wykonawce do usuniecia naruszen umowy lub udzielenia
stosownych wyjasnien wyznaczajgc mu 7-dniowy termin liczony od dnia otrzymania wezwania.

3. Za naruszenia postanowien niniejszej umowy uprawniajgce Zamawiajgcego do
natychmiastowego rozwigzania umowy rozumie sie w szczegolnosci:

1) uchylanie sie od realizacji przedmiotu umowy o ktérym mowa w §1 umowy,
2) nienalezytej realizacji przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 1 umowy.

4. W przypadku rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym Wykonawcy przystuguje
zapfata tylko do dnia rozwigzania umowy.

5. Po rozwigzaniu umowy Wykonawca przekaze niezwtocznie cato$¢ prowadzonej dokumentac;ji
oraz spraw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy wskazanemu przedstawicielowi
Zamawiajgcego.

6. Strony moga rozwigza¢ umowe w kazdym czasie z zachowaniem jedno miesiecznego okresu
wypowiedzenia, dokonanego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§9

Zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10

Klauzula informacyjna

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1;
zwanym dalej ,RODQ?”) informujemy, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Poswietne, ul. Krotka 1,
05-326 Poswietne

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé
pod adresem e-mail: iod@ugposwietne.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym 2z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4
lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspétmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie Zzgdania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego Iub konkursu albo sprecyzowanie nazwy Ilub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zaméwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnoS$ci protokotu oraz
Jego zatgcznikow);

Cc) ha podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w
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celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czfonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

§11
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy, Kodeksu
cywilnego, ustawy - Prawo budowlane, ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz rozporzadzeh
wykonawczych wydanych na ich podstawie.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy mogg nastepowac jedynie w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

3. Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad witasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego .

4. Umowe sporzgdzono w trzech egzemplarzach, 1 egz. dla Wykonawcy, 2 egz. dla
Zamawiajgcego.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY






